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	Birimi
	Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

	Ad Soyad
	Hasan ERSÖNMEZ

	Görevi
	Tekniker

	Bağlı Bulunduğu Yönetici
	Teknik Hizmetler Şube Müdürü/Daire Başkanı



	Görevin/İşin Kısa Tanımı

	
Üniversitenin ihtiyaç duyacağı bilgi işlem hizmetlerini yerine getirmek için donanım ihtiyaçlarını belirlemek, Üniversitede mevcut bilgisayar donanımının her türlü bakım-onarım ve servis hizmetlerini yürütmek, kontrol ve koordine etmek, ulusal ve uluslararası bilgi ağlarının birimlere ulaşması ve sağlıklı çalışması için gereken teknik işlemleri yapmak amaçları ile Bilgi İşlem Daire Başkanının kontrol ve koordinesinde çalışır.



	Görev, Yetki ve Sorumluluklar

	
· Personel Bilgisayarlarının Bakım-Onarımı,
· Bilgisayarlar Laboratuvarlarının Bakım-Onarımı,
· Monitör, Yazıcı, Tarayıcı, Çok Fonksiyonlu Yazıcı, Projeksiyon Cihazı vb. Bilişim Malzemelerinin Bakım-Onarımı,
· Bilgisayarlar İçin Gerekli Yazılımlarının Kurulumu,
· GLPI Yöneticisi (Genel Admin),
· Microsoft 365 Kullanıcı Yöneticisi,
· Microsoft Toplu Lisans Yöneticisi,
· Teknik Servis Genel Yazışma Yetkilisi,
· Antivirüs Admin,
· E-Mail Sistemi




	TEBELLÜĞ EDEN
	ONAY

	Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhüt
ederim.
	
… / … / 2023



Ad-Soyad İmza

	
… / … / 2023

Ad-Soyad İmza
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